
 

 

 

 

舟实发〔2017〕4 号 

 

关于印发《舟山市中小学素质教育实践学校 

2017 年安全工作计划》的通知 

 

全体教职工： 

现将《舟山市中小学素质教育实践学校 2017 年安全工

作计划》印发给你们，请遵照执行。 

 

 

附件 1:校园安全隐患排查分工 

附件 2:校园警务室工作制度 

附件 3: 校园警务室装备、保安器械配备清单 

 

 

二○一七年二月十五日 

 

  

舟山市中小学素质教育实践学校办公室  2017 年 2月 15 日印发 



舟山市中小学素质教育实践学校 2017 年安全工作计划 

 

学校安全工作，必须长抓不懈，警钟长鸣。根据市教育局学校安

全工作要点，以学校创建“五 A级平安校园”为抓手，落实“党政同

责、一岗双责、失职追责”制度，坚持“重在规范制度管理，严在良

好行为养成，贵在督促检查到位，实在隐患整治彻底”的工作思路，

明确责任，积极预防，科学管理，全员参与，创建平安、健康、和谐

的美丽校园。 

一、组织领导 

学校安全工作由校长负总责、副校长具体负责、总务处牵头负责、

其他各处室协助。 

1.学校安全工作领导小组： 

组  长：王臻虹  

副组长：毛伟华    

成  员：周理超、余意军、倪  明、朱振文、陈其云 

2.学校突发性事件应急小分队: 

组  长：毛伟华 

组  员：周理超、余意军、倪  明、朱振文、陈其云、陆志国、

徐  晨、金张丽、孙凤燕 

职  责：毛伟华分管学校安全工作，倪明、余意军具体负责，后

勤总务处负责各处室协调。余意军、倪明等负责后勤保障，朱振文等

负责学生实践活动项目安全，陈其云等负责学生活动期间安全工作，

辅警负责校园周边环境安全。 

二、工作目标 

以创建“五 A 级平安校园”为目标，以建设安全可靠的校园防范

体系为重点，继续实行“一岗双责”的安全责任制，夯实基础、狠抓

落实、完善制度、健全机制、创新举措，不断增强全体教职工安全防

范意识和防范能力，最大限度消除校园及周边安全隐患，全面提升学

校安全管理水平，杜绝重、特大安全事故和责任事故，有力防范一般

事故，确保校园平安。切实加强师生人身安全，校园财产安全、综合



实践活动各环节的安全。 

三、工作举措 

1.建立安全工作责任人制度，校长为学校第一责任人，并与全体

教师签订安全责任书，分管安全的副校长为第二责任人，处室主任及

教师各司其责。 

2.建立和完善学校校舍、场地、设备设施检查制度；食品饮水卫

生安全管理制度，消防安全管理制度，交通安全管理制度，警务室管

理制度，值班管理制度，学生实践活动期间各类管理制度、安全责任

追究制度等制度，加强突发公共事件应急预案体系建设。 

3.坚持做到每月一次安全工作专题会议，每月开展一次安全大检

查，认真排查安全隐患，一旦查出安全隐患要立即整改或采取防范措

施，避免发生安全事故。 

4.抓实校内安全管理，重点落实警务室工作职责，加强楼道安全

管理，加强校园安全巡逻，加强消防和用电安全管理。杜绝重大事故，

减少一般事故。 

5.组织修订完善学校重大危险源和重大事故隐患等应急处置预

案，充实应急救援队伍，定期组织安全演练。不断增强教职工安全防

范意识和提高自我防护能力。 

6.落实月报表制度，每个月底按时报送各种安全信息材料，抓好

学校安全信息的收集、处置工作，防范各种安全事故发生。 

7.完善考核评估。对安全工作认识到位，管理到位，无安全事故

的处室、教师进行表彰；对工作不力、行动不到位、工作有疏漏，酿

成事故的处室及教师进行追责。 

四、突出学校安全重点，强化安全管理 

我校安全工作要以校舍、食品卫生、上课的器材设备、楼道楼梯

疏散、消防、学生活动意外事故等为重点。 

1.学校定期对校舍、课程器材设备、消防设施、食堂、专用室等

进行安全隐患排查，发现问题要及时整改，并且要做好排查和整改的

台账记录工作。 

2.加强疾病疫情和食品卫生的防控和监管工作。严把“病从口入”



关，严格监督执行学生饮水的管理制度。 

3.加强校园重点部位(校门、食堂、专用教室)的职守，要安排专

人负责，加强重点时间(课余时间、午休时间)的管理。有学生住宿期

间，严格落实学生公寓管理制度。 

4.严格按要求配齐并使用好消防设施、由专人负责维修完善报警

装置并保证能有效使用，严格按要求规范、妥善保管和使用好危险物

品，并定期进行防火知识讲座和防火安全演练。 

5.做好防溺水安全教育工作。实践活动期间，教育学生不擅自到

池塘玩耍。 

6.做好季节流行病的预防、宣传等工作。 

7.加强学生实践活动期间的组织管理，与各校积极沟通了解，建

立特异体质学生档案，防止学生参加剧烈性活动出现意外事故。 

五、加强检查、整治隐患 

针对我校安全工作的薄弱环节，坚持定期和不定期的安全排查、

防范制度，确保安全工作万无一失。 

1.开课前，学校安全工作领导小组将开展校园安全大检查。主要

检查校舍安全、消防安全、交通安全、用电线路及用电安全、危险物

品安全、楼道安全、食品卫生安全等。要认真组织，逐一进行全面检

查，确认无安全隐患，方可投入使用。对检查出的安全隐患，要以书

面形式报告学校，并立即组织整改，以确保开课安全。 

2.加强常规性的安全检查。学校对重点安全部位，强化警钟长鸣

意识，做到时时检查、处处留心，严加防范。学校建立并严格执行安

全排查制度并详细记载检查情况。对检查中发现的问题或安全隐患，

学校立即采取措施，切实整改。 

3.落实“安全工作月查、月报制度”。每月召开一次安全工作例

会，开展一次安全大检查，每次检查既要按照教育局的检查文件要求，

又要对照季节特点和学校实际确立检查重点，制定检查方案，对检查

出的安全隐患要逐一登记造册，上好台帐，并制定整改方案，落实整

改措施，限时排除安全隐患，形成完整的检查记录和总结。 

六、加强教育，提高认识 



1.进一步加强安全法制教育、培训，不断提升校园安全管理水平。

严格执行有关安全工作的法律法规，按相关的安全要求，规范教师的

管理行为、教学行为。 

2.继续加强与派出所等相关部门的联系，共创“警校共育”新局

面。 

3.进一步把人防、消防、禁毒、司法等安全、法制教育融入综合

实践课中，按年级对学生开展各种形式、多样内容的安全教育。 

4.广泛宣传抓好安全工作的重要意义，做到安全工作与学校管理

工作相结合；安全工作与实践活动课相结合，形成“知安全，懂安全，

守安全”的良好局面。 

七、对照要求，改正不足 

以学校创建“五 A级平安校园”为契机，认真对照等级平安校园

标准，不断改正不足，努力提高学校安全管理工作水平。 

1.学生进校和返校时，要安排教师和保安在门口接送，保安还要

佩戴全副装备。 

2.学校消防安全管理制度还需完善。 

3.校园突发事件应急预案还不够全面。 

4.重要场所视频监控设备还不到位。 

5.学校无卫生室和心理咨询室，公共场所禁言标志 

6.食品安全:仓库门口要防鼠挡板；主副食仓库临窗还要加装防

盗窗；菜品留样 48 小时等 

7.交通安全：校园内要有限速标志，校门口禁止停车标志及减速

带。 

8.特种设备：瓶装煤气要装燃气泄漏报警器。 

9.水域及山体的安全防范措施：要有安全标识、防护栏、救生设

备。 

安全工作重于泰山，是学校正常教学秩序的基础，全体教职工都

要高度重视，切实抓紧、抓好、抓实，争创五 A 级平安校园，维护学

校的安全与稳定。  

 



附件 1: 

校园安全隐患排查分工 

1．消防安全隐患排查（督查人：余意军、倪明、邵小存） 

2．食品安全隐患排查（督查人：余意军、舒养彩） 

3．后勤管理及食品安全隐患排查（督查人：余意军、倪明、章

彩横、舒养彩） 

4．校园周边安全隐患排查（督查人：余意军、陈其云） 

5．校车安全管理隐患排查（督查人：余意军、倪明） 

6．校舍安全隐患排查（督查人：余意军、倪明） 

7．体艺场地设备安全隐患排查（督查人：余意军、倪明） 

8．特种设备安全隐患排查（督查人：余意军、倪明） 

9．专用教室（含实验室）安全隐患排查（督查人：余意军、朱

振文、金张丽） 

10．“三防”设施检查（督查人：余意军、倪明、邵小存） 

11．学生心理问题排查（督查人：陈其云） 

 

 

 

 

 

 

 

 



附件 2: 

校园警务室工作制度 

一、站岗制度 

1.固定岗的责任区为：校门，站立值班时间为学生上下学高峰时

段（包括重大活动需要值班的时段）。 

2.按规定整齐着装，携带武装带、防刺背心、头盔等保安员配备

器械。 

3.站岗时不得用餐、抽烟、不与人闲聊，不随意接听电话，不做

与工作无关的事情，保持良好的形象。 

二、进出人员管理制度 

1.凡来访人员、学生家长，须问清情况填写好来访登记表，征得

有关人员同意后，方可放行。 

2.学校保卫人员应认真查验进校外来人员的相关证件，严禁闲杂

人员、商品推销人员、不明身份人员进入学校，确保校园平安。对拒

不出示证件或不能证明其身份的外来人员，学校保卫人员有权拒绝其

进入学校。 

3.不让到校学生在校门口逗留。在校时间不允许学生外出，学生

确因特殊情况需出校门时，须有班主任签字的请假条或有班主任及家

长陪同方可离校。学校保卫人员查验后方可放行并将请假条存档备

查。 

4.教师中途临时进出，应办理临时外出登记，如有情况应向值班

领导反映。 

三、车辆准入放行制度 

1.学校在正常教育教学工作期间，应关闭好校门。家长接送学生

的车辆不得进入校园。 

2.确因工作需要进入学校的车辆或其他为学校服务的车辆，需经

学校领导同意后，在保卫人员的引导下停放到指定地点，禁止鸣笛，

限速行驶，确保师生安全。同时要在警务室登记在册（特殊车辆可先

放行再汇报）。 

四、物品出入查验制度 



1.学校保卫人员对进出学校的外来人员携带的物品进行登记，对

可疑物品要进行查验，严禁易燃易爆、剧毒、管制刀具等危险物品进

入校园。 

2.学校保卫人员对带出学校的大宗物品要请示学校领导同意并

查验登记后方可放行。 

五、巡逻制度 

1.每天多时段定时全校巡逻一遍，及时做好《安全巡逻日志》记

载。 

2.如发现可疑、异常情况或恶劣天气，要及时巡逻，重点部位要

仔细巡逻，发现问题要及时汇报或报警。 

3.巡逻时，为保持学校宁静和正常的教育教学秩序，应规劝教育

有不良行为的学生，杜绝喧哗、吵闹、打架和不安全的情况发生，杜

绝浪费、损坏公物、破坏花草树木的情况发生。 

4.放学后巡逻时，应协助学校做好清校工作，规劝个别学生离校

回家，不得在校逗留。 

六、视频监控系统管理制度 

1.学校校长是学校视频监控系统的监督管理者，负责对全校视频

监控系统实行宏观管理，对各安防设施的人员在岗、设备运行、安全

责任落实等情况进行监督检查，督促学校有关部门做好相关工作。 

2.视频监控值班人员必须增强安全观念，保持高度警惕及高度责

任心，认真履行监控职责，密切注意各部位情况，发现情况及时向学

校有关部门报告。紧急情况可直接拨打 110，然后向学校有关负责人

报告。 

3.视频监控值班人员要认真做好值班记录。严格执行交接班制

度。交接班时应将机器设备的使用情况，有无可疑情况交接记录清楚。 

4.学校应确保校园安防设施正常运行，在人员配备、技术装备、

经费预算等方面给予相应保障。在进行校园改造、装修、基础建设工

作时，要保证安防设备的安全有效。建立学校视频监控设备日常维护

的工作责任制，有专人负责设备的维护。定期检查设备的运行及完好

情况，出现问题及时报修并做好记录；保持设备及其所在环境的清洁



卫生，做好防尘防水工作；严格按操作流程执行，不得随意更改系统

的设置，非授权人员不得操作设备。 

5.建立学校安防监控保密和查看制度。学校应严格按照有关规定

使用视频安防监控系统，对所拍摄内容进行严格管理，做好安防监控

保密工作，不得任意公开，不得擅自向他人提供查看监控录像或调阅

有关资料。建立图像信息使用登记制度，对图像信息的录制人员、调

取时间、调取用途等事项进行登记。因工作需要，欲调用视频录像资

料时，需征得学校领导的同意。 

6.建立值班监看制度，做好每日的视频监控工作记录。依据相关

要求定期做好安防数据备份工作。对出现的可疑问题或关键数据，做

好数据备份，不得擅自删改、破坏留存期限内图像信息的原始数据记

录。不得非法使用视频图像信息资料。 

7.任何人员不得擅自移动视频监控系统的设施和设备。设施和设

备损坏或管理不到位出现被盗，将追究相关责任和赔偿。 

七、其他工作 

1.学校保安人员肩负着学校安全保卫重任，要有高度的责任感，

严格遵守保安职业道德，不得擅自离岗。 

2.每天放学后巡逻时，检查学校、办公室内电灯、电扇、门窗是

否关好，发现未关，应妥善处理，做好详细记录，及时向学校分管领

导汇报。 

3.学生在上学放学时间内，要及时排除校门外的摊点、车辆堵塞

障碍物，有效疏通学生拥挤现象。按要求做好大门的开关工作。 

4.态度和蔼、语言谦虚，不急不躁，认真细致；不得冷淡、刁难、

取笑，不得与学生打闹。 

5.与教师，学生或来访者交谈要使用普通话，说话要清楚，用词

准确、言简易懂，不讲与工作无关的话，不讲有损学校形象的话。在

保证安全的前提下，力所能及为教师和学生提供帮助。 

6.各种意见或投诉、要认真听取，弄清情况，做好笔录，即时处

理，如非本职工作范围，即时通知责任人或向领导汇报。 

7.积极参加上级主管部门组织的业务培训。 



8.妥善保管好保安器械，如有损坏或不能正常使用应及时汇报。 

9.完成领导交办的其它工作。 

10.保安人员应严格执行好以上制度。如因工作失职，造成学校

财产损失或人员伤亡，需承担相应责任。 

 

附件 3 

校园警务室装备、保安器械配备清单 

警务室装备 保安员器械配备 

装备项目 装备数

量 

器械项目 配备数

量 

报警器（与 110 平台联

网） 

1 套/站 辅勤武装带 1 副/人 

电话机 1 部/站 强光手电（含皮

套） 

1 只/人 

视频监控设备 1 套/站 辣椒水（含皮套） 1 个/人 

警械柜 1 组/站 钢盔（带面罩） 1 顶/人 

灭火器（4 公斤） 2 只/站 防割手套 1 副/人 

警戒带 2 盒/站 防刺背心 1 件/人 

长棍 2 根/站 警棍（橡胶） 1 根/人 

防护钢叉 1 副/站 警绳 1 根/人 



盾牌 2 副/站   

急救包 1 只/站   

 


